Contribuyentes que se encuentran inscrito en el Padrén de
Importadores.

1. FUNDAMENTACION JURIDICA Y FECHA DE PUBLICACION EN EL DOF
DE CADA ORDENAMIENTO..
1.1. Articulo 59 fraccion 111 de la Ley Aduanera;
1.2. Reglas 2.2.1, 2.2.3, 2.2.5, 2.6.17, de las Reglas de Caracter General en
Materia de Comercio Exterior para 2005 (RCGMCE), publicadas en el DOF el
23 de Marzo de 2005, y modificadas en la Primera Resolucion de
Modificaciones a las RCGMCE para 2005 el 08 de Agosto de 2005;
1.3. Articulos 18, 18-A (en su caso), 19 y 27 del Cdodigo Fiscal de la
1.4. Federacion, y
1.5. Articulo 60 y 67, Ley General de Poblacion.

2.CASOS EN LOS QUE DEBE O PUEDE REALIZARSE. O PUEDE
REALIZARSE.

2.1. Podran promover el Encargo conferido al agente aduanal para realizar
operaciones de comercio exterior y la revocaciébn del mismo los
contribuyentes que se encuentren dentro de los siguientes supuestos:

2.2.Los contribuyentes que se encuentran inscritos en el Padron de
Importadores.

3. MANERA DE PRESENTAR EL TRAMITE.
3.1. Formato oficial.

4. FORMATO CORRESPONDIENTE AL TRAMITE, EN SU CASO, Y FECHA DE
PUBLICACION EN EL DOF. Y FECHA DE PUBLICACION EN EL DOF.
4.1. Presentar en original con firma autdgrafa, el formato denominado “Encargo
conferido al agente aduanal para realizar operaciones de comercio exterior
y la revocacion del mismo”, que forma parte del Anexo 1 de la RCGMCE
publicado en el DOF el 06 de Abril de 2005; o bien optar por llenar
electronicamente dicho formato disponible en la pagina de Internet
www.aduanas.sat.gob.mx,

5. DATOS Y DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE DEBE CONTENER O SE
DEBEN ADJUNTAR AL TRAMITE.
5.1. Datos:
5.1.1. Unicamente se proporcionaran los datos que contiene el formato.
5.2. Documentacion Anexa.
5.2.1. Acta constitutiva de la empresa o del acta de asamblea en la que se
faculta a la persona que firma la solicitud para realizar actos de
administracion, en caso de que el promovente sea persona moral.



5.2.2.Si la persona fisica es representada por una tercera persona, se
debera adjuntar poder notarial o carta poder en la que £ le faculte
para realizar este tramite.

5.2.3. Tratandose de representantes legales extranjeros, deberan anexar
copia legible de la forma migratoria expedida por la Secretaria de
Gobernacién, vigente y con la autorizacion para desempefar
actividades en la empresa para la cual promueve.

5.2.4. Tratandose de personas fisicas extranjeras, deberan anexar copia
legible de la forma migratoria expedida por la Secretaria de
Gobernacion, vigente y con la autorizacion para realizar actividades de
manera independiente.

5.2.5. Copia fotostatica de identificacion oficial vigente del solicitante o, en
su caso, del representante legal.

5.2.6. Tratandose de las Dependencias del Ejecutivo Federal, los Poderes
Legislativo, Judicial y las entidades que integran la Administracion
Publica Paraestatal de la Federacion, Estados y Municipios, que se
encuentren inscritos en el Padron de Importadores, deberan anexar
copia simple y legible del nombramiento del funcionario publico que
firme el encargo conferido, asi como del DOF o Gaceta Estatal en
donde se establezcan sus facultades y la creacion de dicho organismo.

6. PLAZO MAXIMO QUE TIENEN LAS AUTORIDADES DE LA
ADMINISTRACION GENERAL DE ADUANAS PARA RESOLVER EL TRAMITE,
EN SU CASO Y SI APLICA LA NEGATIVA O LA POSITIVA FICTA.

6.1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 2 dias
hébiles, contado a partir del dia siguiente a la fecha de recepcién del
formato.

6.2. Aplica la afirmativa ficta
6.2.1. No aplica

6.3. Aplica La Negativa Ficta
6.3.1. No aplica

7. LAS EXCEPCIONES A LO PREVISTO EN LAS REGLAS GENERALES
APLICABLES A LA PRESENTACION DE TRAMITES.

7.1. El formato de “Encargo Conferido al Agente Aduanal para realizar
operaciones de Comercio Exterior y la Revocacién del mismo” debera
presentarse en original y con firma autdgrafa, llenando un formato por
cada patente aduanal.

8. MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS APLICABLES EN
SU CASO, O LA FORMA DE DETERMINAR DICHO MONTO.
8.1. No aplica.



9. VIGENCIA DEL TRAMITE
9.1. Indefinida, siempre y cuando no se incurra en los supuestos del articulo 78

del Reglamento de la Ley Aduanera y lo dispuesto en la regla 2.2.4. de las
RCGMCE 2005.

10. PROCEDIMIENTO DE RESOLUCION DEL TRAMITE.

10.1. Se recibe el formato de Encargo conferido al agente aduanal para realizar
operaciones de comercio exterior y la revocacién del mismo junto con los
demas requisitos previstos.

10.2. Se le asigna un numero de folio progresivo a cada promocion.

10.3.Las promociones foliadas pasan al area de dictamen para revisar la
documentacion por el analista asignado.

10.4. Se realizan las consultas en Sistema de Control de Catalogos SICOCA para
conocer si el promovente cuenta con patentes registradas o si promueve
por vez primera.

10.5. Se revisa la documentacién anexa al formato para validar la promocién o
rechazarla, segun sea el caso.

10.6.En caso de que la promocién sea aceptada, se registran los datos
correspondientes en el SICOCA.

10.7.En caso de que la promocion sea rechazada, se registran los datos
correspondientes en una base de datos informando al contribuyente las
inconsistencias detectadas en el analisis de su promocion, dicha base de
datos se transmite a Internet para consulta del contribuyente.

10.8. Se archivan las promociones.

11. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR
EL TRAMITE.
11.1. Padrén de Importadores.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Utilizando Mensajeria MEXPOST

Direccién: Apartado postal Nam. 123, Administracion de correos No. 1,
Palacio Postal. Eje Central Lazaro Cardenas Esquina Tacuba, Colonia
Centro, Delegacién Cuauhtémoc. 06002 México. DF.

11.2. Utilizando los servicios de mensajeria y paqueteria, dirigida a:
Padrén de Importadores.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
Lucas Alaman no. 160, ler. Piso, Colonia Obrera, Delegacion
Cuauhtémoc, C. P. 06800, México, DF.

11.3. Por Ventanilla:
Control de Gestion de la Administracion Central de Contabilidad y Glosa.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
Av. Hidalgo no. 77, Modulo IV. ler. Piso, Colonia Guerrero,
Delegacion Cuauhtémoc, C. P. 06300, México, DF.



12. HORARIOS DE ATENCION AL PUBLICO.
12.1. Asistencia via telefénica con horario de lunes a viernes de 9:00 a 18:00
horas.
12.2. Ventanilla de Atenciéon Personalizada de lunes a viernes de 9:00 a 14:00
horas, ubicada en Av. Hidalgo no.77, modulo 4, Primer Piso, Colonia
Guerrero, CP 06300, México, DF.

13. NUMEROS DE TELEFONO, FAX Y CORREO ELECTRONICO, ASI COMO
LA DIRECCION Y DEMAS DATOS RELATIVOS A CUALQUIER MEDIO
QUE PERMITA EL ENVIO DE CONSULTAS, DOCUMENTOS Y QUEJAS.
13.1.Pagina de Internet http://www.aduanas.sat.gob.mx/, para obtener
informacion general del tramite y consulta de resultados en
http://www.aduanas.sat.gob.mx/webadunet/aga.aspx?Q=imp

13.2. Asistencia al contribuyente de la Administracion de Padréon de
Importadores 91-58- 28-28 con 8 lineas disponibles.

13.3. Buzon externo para correo electrénico:
padrondeimportadores@sat.gob.mx/

13.4. Organo Interno de Control, Quejas:

13.5. Area Metropolitana: 01 (55) 9157 66 65, 9157 66 68, 9157 3792 y 9157
67 00 Interior de la Republica sin costo: 01 800 71 91 321

14. OTRA INFORMACION QUE PUEDE SER DE UTILIDAD PARA LOS

INTERESADOS.

14.1. La persona que firme el formato, sera responsable por la veracidad del
encargo conferido al agente aduanal.

14.2. Tratdndose de la revocacion de agentes aduanales, el formato debera
presentarse, por cada agente aduanal, por lo menos con 5 dias habiles de
anticipacion al cese del encargo.

14.3.En el caso que el contribuyente requiera otorgar encomiendas a otros
agentes aduanales en adicién a los ya habilitados, o revocar a alguno de
ellos, debera presentar el citado formato acompafiado de la identificacion
oficial del signatario. Cuando la solicitud de adicion o revocacion la
promueva el mismo representante legal que signd la solicitud inicial, no
sera necesario anexar la copia del instrumento notarial.

14.4. El niumero maximo de patentes aduanales que podran tener autorizadas
las personas fisicas sera de 10 patentes, y en el caso de personas morales,
serd de 30 patentes. Previo al envio de cada encargo conferido, el
contribuyente  debera consultar en la pagina de Internet
www.aduanas.gob.mx el niamero de patentes aduanales habilitadas con
anterioridad, a fin de no exceder el numero maximo de patentes
permitidas.

14.5. En el caso de que el contribuyente requiera tener registradas un namero
mayor de patentes, deberd anexar al formato un escrito libre en el que se
justifiqgue dicha solicitud. La aceptacién o rechazo de la justificacion por



parte de la autoridad se dara a conocer por medio de la pagina de Internet
www.aduanas.gob.mx.

14.6. En tanto no se realice la aceptacion de dicho encargo, el agente aduanal
no podra realizar operaciones en el SAAL.

14.7. El contribuyente podra consultar los resultados del tramite de “Encargo
Conferido al Agente Aduanal Para Realizar Operaciones de Comercio
Exterior y la Revocacion del Mismo” Numeral 2, Patentes Rechazadas,
Numeral 3, Patentes Aceptadas.

14.8. http://www.aduanas.sat.gob.mx/soianet/oia_default.aspx

14.9. El tramite es gratuito.

14.10. No se acepta la gestién de negocios.



